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Titulo ANALISE E APROVACAO DE BOLETINS DE MEDICAO DE OBRAS

Disciplinar e padronizar o processo de andlise e aprovacdo de Boletins de

Objetivo Medicdo de obras sob gestdo da SUPOB.

Aplicagdo Todas as Unidades Organizacionais da Superintendéncia de Gestdo de Obras.

1 — CONDIGOES E DIRETRIZES GERAIS

1.1 — A Superintendéncia de Gestdo de Obras — SUPOB, mediante designagao de seus empregados na
funcdo de Gestor e/ou Fiscal de Contratos, é responsavel pela gestao, fiscalizacdo e acompanhamento
das obras de implantagdao, ampliacdo e melhoria executadas em todo o Estado de Goias, por empresas
contratadas pela Diretoria de Expansao da Saneago, por meio de processos licitatorios;

1.2 — A SUPOB realiza o acompanhamento das obras conforme atribuicées e responsabilidades
estabelecidas na PL00.0810 — POLITICA DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS ou
Documento Normativo que vier a substitui-la;

1.3 — No Boletim de Medigdo (BM) constam todos os eventos em contratagbes semi-integradas ou por
preco global, ou ainda, para os objetos contratados sob o regime de pregos unitarios, todos os
insumos/servicos/materiais/equipamentos que foram medidos no periodo da medigdo e seus respectivos
quantitativos e valores financeiros devidamente verificados e atestados;

1.4 — Entende-se por Portal de Obras o sistema de acesso externo, acessado a partir do site da Saneago
mediante login (CNPJ) e senha, utilizado para apresentacdo das medi¢des pelas empresas contratadas. Ja
o sistema Gestdao de Obras € utilizado internamente pelos empregados da Saneago para andlise e
aprovacao das medi¢des apresentadas através do Portal de Obras;

1.5 — Ao apresentar a medicao através do Portal de Obras, contemplando os documentos descritos no item
2.5 desta Instrucdo Normativa, esta sera analisada pelas Unidades Organizacionais — U.O.’s responsaveis,
conforme Fluxograma de Aprovacao da Medigéo (item 5);

1.6 — O periodo de medicao do BM deve referir-se do dia 21 (vinte e um) do més anterior até o dia 20
(vinte) do més presente, exceto em situagbes excepcionais, mediante justificativas analisadas e aprovadas
pela equipe de fiscalizacdo e_desde que nao afete 0 prazo necessario para emissdo da nota fiscal. A
insercao da medigédo no Portal de Obras deve ser realizada pela Contratada até o segundo dia util apds o
fechamento da medicdo. A emissédo da Nota Fiscal deve ocorrer até o ultimo dia util do més da medicao. O
ateste da Nota Fiscal, a abertura do processo de pagamento e seu envio a Contabilidade devem ser
realizados até o segundo dia util do més subsequente ao da medigao, exceto em situacdes especificas em
que a Superintendéncia Contabil delibere por prazo diverso.

1.6.1 — Para os casos de nao atendimento do prazo estipulado para emissdo da Nota Fiscal e/ou envio do
Processo Fatura a Contabilidade, sera necessario que constem as justificativas no despacho de
encaminhamento do processo a Diretoria de Expanséo (DIEXP), que, acatando, encaminhara o processo
para pagamento.

1.7 — Para os contratos de obra com mais de uma fonte de recursos, referente a contrapartida fisica ou
metas n&o incidentes, devera ser avaliada a possibilidade de medi¢cdes e processos de pagamento
distintos, facilitando o controle e acompanhamento das obras por fonte de recurso. Nao se aplica a
contratos de financiamento ou repasse com contrapartida financeira.

1.8 — A algada de aprovacdo de Boletins de Medigdo deve observar a Politica de Alcadas e Limites da
Saneago (PL00.0125).
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1.8.1 — No ambito da Superintendéncia de Gestdo de Obras, considerando as atribuicbes de Fiscal e
Gestor de Contrato delimitadas na PL00.0810, ou outro Documento Normativo que vier a substitui-la, para
aplicacdo da presente normativa, a aprovagao dos Boletins de Medicéo, prevista na PL00.0125, se dara
em duas etapas:

» Ateste, pela Fiscalizagao do Contrato, das quantidades e qualidade do servigo executado, por meio
do Portal de Obras, conforme procedimento descrito no item 2;

*+ Ateste da nota fiscal e encaminhamento para pagamento, pela Gestdo do Contrato e
Superintendente de Gestdo de Obras, com a verificagdo do atendimento de todas as condigdes
contratuais, conforme procedimento descrito no item 4.

2 - PROCEDIMENTOS PARA ANALISE E APROVAGAO DE MEDIGOES

21 - A Contratada acessa o Portal de Obras mediante login e senha cadastrados e langa os itens
referentes ao periodo de medi¢gdo no menu “Medigao”, realizando upload dos arquivos que compdéem a
medi¢do, conforme item 2.5, e seguindo a Instrucdo de Trabalho de Padronizacdo de Documentos de
Medicdes vigente desenvolvida pela SUPOB e disponivel para consulta no Portal de Obras;

2.2 — Os documentos encaminhados devem estar assinados pelo engenheiro responsavel pela execugao
da obra, preferencialmente na forma digital;

2.2.1 — Serao disponibilizados, no Portal de Obras, modelos de documentos para auxiliar na confec¢ao dos
arquivos relacionados a medigcao. O uso ou qualquer alteracao desses documentos devera ser analisado e
aprovado pelo Fiscal, a depender das demandas especificas de cada obra.

2.3 — Os documentos que contém fotografias devem estar em modo colorido, para facilitar as analises,
estando atestados/assinados pelo engenheiro responsavel pela execugao da obra;

2.4 — O tamanho maximo dos arquivos suportados pelo Portal de Obras é de 60 MB (por arquivo);
2.5 — As medigbes inseridas no Portal de Obras devem conter os seguintes documentos:
2.5.1 — Obrigatérios:

a) Boletim de Medig¢ao (depende do regime de contratagdo e do modelo de proposta estabelecido
no processo licitatorio, podendo ser: planilha orcamentaria analitica detalhada ou planilha
orcamentaria sintética por unidade de construgédo ou grupo de servico);

b) Memdéria de Calculo, contemplando o Eventograma, se for o caso (quando a medigédo se der
por etapas/eventos);

c) Notas de servigo, apropriagdes de campo, mapas de jazida de empréstimo e bota-fora com as
distancias entre os locais;

d) Planta lluminada;

e) Relatdrio Fotografico;

f) Diario de Obras;

g) Relatorio de Monitoramento Ambiental;
h) Relatério de Seguranca do Trabalho;

i) Relatorio de Monitoramento Elétrico;
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j) Cadastro de ligagdes domiciliares com lista de ramais (executadas no BM e acumulado) ou
Declaragédo de Nao Aplicabilidade;

k) Cronograma (Previsto x Executado);

) ART de execucdo da Obra / Eventuais ART’'s especificas de servigos subcontratados
(Travessias, Cadastro Técnico, Escoramento Blindado, Fornecimento de Reservatérios Metélicos,
Ensaios, entre outras);

m) Relatorio de Controle Tecnolégico de Reaterro e Pavimentagao.

2.5.2 — Facultativos:

a) Demais laudos, testes, ensaios, certificados e documentos técnicos aplicaveis, a critério
da Fiscalizagcao;

b) Nota fiscal de equipamentos a serem patrimoniados pela Saneago;

¢) Na medicdo de Projetos, apresentar documentos que comprovem a consecugdo da etapa
medida;

d) Na medicdo de Cadastros Técnicos, apresentar documentos que comprovem a
consecucao da etapa medida, acompanhados de ART de elaboragao e termo de aprovagao
pelo setor competente da DIPRO, conforme definido na IN00.0229 — CRITERIOS PARA
ELABORAGAO E ACEITAGAO DE CADASTRO TECNICO DAS REDES DOS SISTEMAS DE
ABASTECIMENTO DE AGUA E ESGOTAMENTO SANITARIO ou documento normativo que
vier a substitui-lo. Ressalta-se que a menor parcela de cadastro técnico a ser medido deve
conter, por questoes técnicas, no minimo um moédulo inteiro do sistema SAA e/ou de uma
bacia inteira para projetos de SES.

e) Em casos especificos, desde que previsto no instrumento convocatorio, devera ser exigida a
apresentacao de Termo de Fiel Depositario para o fornecimento de materiais e equipamentos e/ou
Garantia por pagamento antecipado;

f) Outros documentos que comprovem o fornecimento ou execugao dos itens medidos.

2.6 — As informagbes complementares referentes ao formato dos arquivos, as cores, a formatagdes dos
textos e outras especificagdes ndo expressas no corpo dessa IN, constam no Manual de Padronizagao de
Documentos de Medi¢des vigente.

2.7 — Condigbes gerais:

2.7.1 — Notas de servigo e apropriagcdes de campo

As Notas de Servigcos devem estar atestadas pelo Fiscal do Contrato.

As apropriagcdes de campo devem estar assinadas pelo apontador/apropriador (Saneago ou
Contratada);

Para obras lineares, visando garantir a integridade técnica e a funcionalidade dos trechos
executados, bem como preservar o controle de execugdo, a Fiscalizacdo podera, a seu
critério, condicionar o ateste e a aprovacao da medicao a conclusao total do trecho definido
na respectiva Nota de Servico. Nestes casos, ainda que o critério de remuneragcao seja por
unidade de medida linear (metro), a medicao somente sera processada apds a execugao
completa da extensédo prevista no documento de servigco, ndo sendo permitidas medi¢goes
parciais de notas inacabadas.
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2.7.2 — Relatérios fotograficos

* Para obras localizadas, os relatérios deverao conter, no minimo, fotos dos eventos/servicos mais
relevantes medidos no més;

e« Para obras lineares, os relatérios deverao conter fotos que evidenciem todas os servigos
executados no periodo de medicao;

* As fotos deverao ser preferencialmente georreferenciadas;

* As legendas devem ser escritas de forma precisa, indicando os eventos/servicos que estdo sendo
medidos (contendo obrigatoriamente seu item/namero).

2.7.3 — Diario de Obras

* Acontratada devera preencher o Diario de Obras diariamente, ao término dos trabalhos do dia;

e O fiscal do contrato devera fazer a analise do Diario de Obras todos os dias, realizando as
anotagdes e apontamentos que se fizerem necessarios;

* O gestor do contrato devera fazer analises semanais do Diario de Obras, realizando as anotagoes
e apontamentos que se fizerem necessarios;

* As anotagdes da contratada deverdo conter, no minimo: numero de funcionarios, numero de
equipamentos, condi¢des climaticas, servicos executados, numero da nota de servigo (para obras
lineares) e quaisquer ocorréncias verificadas durante a execugao da obra.

2.7.4 — Relatério de Controle Tecnolégico de Reaterro e Pavimentagao
Sera obrigatoério para medigao de obras lineares e contera, no minimo:

a) Laudos de ensaios de compactacao dos materiais de reaterro da sub-base e da base
do pavimento, evidenciando o atingimento de Grau de Compactacdo maior ou igual a 95%
do Proctor Normal, através da determinacdo da massa especifica aparente seca maxima em
laboratorio (“Proctor” — NBR 7182/2025) e da massa especifica aparente in situ (“Frasco de
Areia” — NBR 7185/2025). A frequéncia minima de realizacdo dos ensaios deve ser de um
ensaio “Proctor” a cada 500 metros de rede executada (ou sempre que houver mudanga de
solo/material de reaterro), um ensaio “Frasco de Areia” na camada de sub-base
(profundidade entre 15 e 40 cm) a cada 100 metros de rede executada e um ensaio “Frasco
de Areia” na camada de base (profundidade entre 5 e 15 cm) a cada 100 metros de rede
executada;

b) Mapa iluminado contendo todos os pontos de coleta dos materiais ensaiados e/ou
locais de realizagdo dos ensaios, conforme aplicavel;

c) Relatdrio fotografico com imagens georreferenciadas apresentando todos os locais
de coleta dos materiais ensaiados e/ou locais de realizagdo dos ensaios, conforme
aplicavel.

2.7.5 - O fiscal e a Geréncia de Inspecao e Recebimento de Obras (E-GIR) deverdo se atentar para a
compatibilidade de informagdes entre o Diario de Obras, Relatério Fotografico, Planta lluminada e Memdaria
de Calculo.

2.8 — Apds lancgar os itens da medi¢cdo do periodo e anexar os documentos necessarios, o BM sera
encaminhado para analise e aprovagao, conforme Fluxograma de Aprovacao da Medicao (item 5). A

ID GED: 5/2026 Cdpia ndo controlada quando impresso
Cddigo Revisdao Data UO Responsavel Pagina

IN00.0007 07 11/03/2026 SUPOB 4de 10



Contetdo acessado por IURY SOUZA GONCALVES em 11/05/2026 10:46:47

@ SANEAGO Instrucao Normativa

ANALISE E APROVAGAO DE BOLETINS DE MEDIGAO DE OBRAS

Contratada podera visualizar o status do BM acessando o Portal de Obras;

2.9 — Durante a analise da medicao pela Saneago, caso seja identificada alguma inconsisténcia ou
necessidade de complementagcao da documentagao apresentada, a medigao sera reprovada. A Contratada
sera notificada automaticamente através do e-mail cadastrado, para que realize as adequacgoes
necessarias e reapresente a medicao;

2.10 — Apd6s as analises necessarias, com aprovacao da medicdo pelo Gerente de Gestéo e Fiscalizacao
de Contratos:

2.10.1 — O fiscal do contrato elaborara Relatério de Medigdo e o encaminhara via GED a respectiva
Geréncia de Gestao e Fiscalizacao de Contratos, contendo, em anexo, toda documentacao listada abaixo:

a) Boletim de Medigéao;

b) Memodria de Calculo, contemplando o Eventograma, se for o caso (quando a medigdo se der por
etapas/eventos);

c¢) Planta lluminada;

d) Relatdrio Fotografico;

e) Diario de Obras;

f) Cronograma (Previsto x Executado);

g) Laudos, testes, ensaios, certificados e outros, se for o caso;

h) Nota fiscal de equipamentos a serem patrimoniados pela Saneago, se for o caso;

i) Na medigédo de Projetos, apresentar documentos que comprovem a consecuc¢ao da etapa medida,
se for o caso;

j) Outros documentos que comprovem o fornecimento ou execugéo dos itens medidos;

k) Termo de Fiel Depositario para o fornecimento de materiais e equipamentos, e/ou Garantia para
pagamento antecipado, se for o caso;

I) ART’s de execugéo e fiscalizagdo das obras;

2.10.2 — Apés finalizagao do fluxo da aplicagdo “KOC745 — Aprovar Medi¢ao”, o Gestor do Contrato sera
notificado via comunicacao eletrdnica, para que o mesmo solicite a criacdo do Pedido de Fornecimento no
SRM SAP e o informe a Contratada para emissdo da Nota Fiscal. Ato continuo, o gestor procedera com a
autuacgao do processo de pagamento, conforme item 4;

2.11 — Os documentos da medigao nao citados no item 2.10.1 ndo séo obrigatérios de serem anexados no
Relatério de Medigdo uma vez que nao sao diretamente relevantes para o processo de pagamento a ser
autuado pelo gestor;

2.12 - Considerar-se-a que o processo de aprovagao da medicao foi finalizado somente apds a conclusao
de todas as etapas estabelecidas no Fluxograma de Aprovacao da Medicao (item 5).

3 - REAJUSTAMENTO ANUAL DOS PRECOS CONTRATUAIS

3.1 — Caso o contrato possua apostilamento de reajuste(s), conforme IN06.4004 vigente, apds aprovagao
da medicao pela Geréncia de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos, o Gestor do Contrato verificara quais
reajustes incidirdo naquela medi¢ao, fazendo a aplicagao do(s) percentual(is) no sistema Gestao de Obras;

3.2 — Apods aprovacgao da medicao pelo Gerente de Gestao e Fiscalizacao de Contratos, e apés emissao do
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pedido de fornecimento no SAP pelo Gestor do Contrato, a Contratada fica autorizada a emitir Nota Fiscal
referente ao(s) Reajuste(s), para fins de abertura de processo de pagamento, o qual sera autuado
separadamente do processo de pagamento da medigao;

3.3 — Para os casos em que o Termo de Apostilamento for registrado somente apds a aprovagao da
medi¢ao na qual o reajuste seja aplicavel, o Gestor do Contrato devera langar o percentual de reajuste na
medi¢do aprovada, autorizando a Contratada emitir a respectiva Nota Fiscal para abertura de processo de
pagamento do reajuste;

4 — ABERTURA E INSTRUGAO DE PROCESSO DE PAGAMENTO

4.1 — ApOs a aprovagao da medigao, a solicitacdo de emissao do Pedido de Fornecimento sera direcionada
a Geréncia de Apoio Administrativo (E-GAA) pelo Gestor do Contrato (via e-mail), informando os seguintes
dados:

N° Contrato SAP:

Objeto:

Cidade:

N° do Boletim de Medicéo:

Periodo do BM:

Valor:

Separacéao do Valor por Fonte de Recurso:

4.2 — Ap6s a criagao do Pedido, o Gestor do Contrato devera conferir e aprova-lo no SRM SAP, para entao
solicitar a Contratada a emissao da Nota Fiscal, na qual devera constar o Numero do Pedido;

4.3 — Apds a Contratada emitir e entregar/enviar a Nota Fiscal referente a medicao e/ou reajuste, a mesma
devera ser atestada, através de despacho no processo digital de pagamento.

4.3.1 — O despacho de ateste da nota fiscal devera ser assinado, opcionalmente, pelo Fiscal do Contrato e,
obrigatoriamente, pelo Gestor do Contrato e pelo Superintendente da area (observando a versao vigente
da PL00.0125 — Politica de Algadas e Limites da Saneago), contendo, no minimo, as seguintes
informacdes:

a) nome do fornecedor;

b) nimero do contrato de obras;

¢) numero do contrato de repasse (caso haja);

d) numero do Boletim de Medi¢ao e periodo;

€) numero da Nota Fiscal;

f) valor da Nota Fiscal;

g) data do ateste;

h) numero do pedido SAP;

i) numero de recebimento SAP e;

j) nimero da entrada de mercadorias no SAP;

k) data da vigéncia do contrato.

4.3.2 — Sera considerada, para efeitos de pagamento, como data do ateste da Nota Fiscal, a data

informada no despacho (item 4.3.1, subitem “g”) ou, em caso de auséncia dessa informagao, a data de
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conclusédo do referido documento no GED.

4.3.3 — O processo de pagamento contendo o despacho de ateste devera ser encaminhado pelo
Superintendente a unidade responsavel da SUCONT, conforme previsto na PL00.0125;

4.3.4 — Para atuagdo do processo de pagamento devera ser observada a verséo vigente da IN00.0001 —
Instrugdo Normativa de Pagamentos.

4.4 — O Gestor do Contrato devera realizar o recebimento da Nota Fiscal no ERP SAP (VL31 e VL32),
momento em que deverao ser gerados o Numero do Recebimento e o Numero E.M. que deverao constar
no despacho de ateste do processo de pagamento;

4.5 — A solicitacao de abertura do processo de pagamento no sistema GED se dara a partir de Memorando
assinado pelo Gestor da U.O, direcionado ao Protocolo Geral da Saneago, contendo os dados a seguir:

Interessado: (inserir a razdo social da Contratada tal como consta no Contrato, que deve ser a
mesma nomenclatura no Memorando e na Solicitagcao)

Assunto: PAGAMENTO

Assunto Complementar: Contrato XXXXXX/XXXX — BM XX — NF XXXX — R$ XXX XXX XX -
Objeto — Cidade.

Tipo de Processo: PAGAMENTO

4.6 — O ateste da Nota Fiscal, o recebimento da Nota Fiscal no ERP SAP e a abertura do processo de
pagamento no GED, preferencialmente, deverdo ocorrer na mesma data;

4.7 — Os processos de pagamento das medigdes deverao conter, pelo menos, os seguintes documentos:

m) Nota Fiscal;
n) Relatério de Medigao (elaborado pelo fiscal do contrato);
o) Boletim de Medicgéao;

p) Memodria de Calculo, contemplando o Eventograma, se for o caso (quando a medi¢do se der por
etapas/eventos);

q) Planta lluminada;

r) Relatério Fotografico;

s) Diario de Obras;

t) Cronograma (Previsto x Executado);

u) Laudos, testes, ensaios, certificados e outros, se for o caso;

v) Nota fiscal de equipamentos a serem patrimoniados pela Saneago, se for o caso;

w) Na medicado de Projetos, apresentar documentos que comprovem a consecucao da etapa medida,
se for o caso;

x) Outros documentos que comprovem o fornecimento ou execug¢ao dos itens medidos;

y) Termo de Fiel Depositario para o fornecimento de materiais e equipamentos, e/ou Garantia para
pagamento antecipado, se for o caso;

z) Contrato e termos aditivos pertinentes;
aa) Certidées (Federal, Estadual, Municipal, FGTS, Trabalhista, GFIP);
ab) Outros documentos a critério do Gestor do Contrato;
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ac) Despacho de ateste da Nota Fiscal (conforme item 4.3);
ad) Termo de aprovacao do boletim de medi¢ao, extraido do Sistema Gestao de Obras;
ae) Termos de designacao do gestor e fiscal.

af) Relatdrio técnico emitido por equipe de apoio a fiscalizagao (gerenciamento), quando houver, se for
0 Ccaso;

4.8 — Os processos de pagamento de reajuste deverao conter, pelo menos, os seguintes documentos:

a) Nota Fiscal;

b) Boletim de Medigao;

c) Contrato, termos aditivos pertinentes e termos de apostilamento;

d) Certiddes (Federal, Estadual, Municipal, FGTS, Trabalhista, GFIP);

e) Outros documentos a critério do Gestor do Contrato;

f) Despacho de ateste da Nota Fiscal (conforme item 4.3);

g) Termo de aprovacao do boletim de medicao, extraido do Sistema Gestao de Obras;
h) Termos de designagéo do gestor e fiscal.
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5 — FLUXOGRAMA DE APROVAGAO DA MEDIGAO NO PORTAL DE OBRAS (ETAPA DE ATESTE DE
QUANTIDADES E QUALIDADE DOS SERVICOS PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO)

CONTRATADA h2 FISCAL DO CONTRATO / E-GAT / G-GST S E-GR S E-GC1.2.3
i | |
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i | I I
8 I i I
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o ! G
a i i
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! Nio ! " ! " anilise de Medigio &
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E4 1 i | = conclufdo Contrato
5 i ANALISE sim 1 ANALISE sim | APROVAGRO Sim
—_—— Y
‘:E 1 FISCAL CIVIL | INSPEGAO ] GERENTE DE —
Z i Apravado? | I CONTRATOS Y
& | " i | Apravado? ! Apravado?
@ 1 Retorna para I I
M ! MEDIGEO I !
z | i i
& ! I i
H 1 i |
| N i i
z | Nio | |
H | i i
K1 | ANALISE Aprovado? | |
1 AMBIENTAL 1 i
1 i i
H Retorna para | |
! MEDIGAD | |
| i i
1 i i
| i i
| i
| Nio | |
! | SEGURANGA Sim | !
! DO TRABALHO | ]
1 i i
! Aprovada? I I
I i i
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ANALISE E APROVAGAO DE BOLETINS DE MEDIGAO DE OBRAS

APROVACAO
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