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APLICACAO DE PENALIDADES ADMINISTRATIVAS NA FASE LICITATORIA E

Titul “
"% CONTRATUAL NO AMBITO DA SANEAGO.

Estabelecer normas e procedimentos internos para aplicacdo de penalidades administrativas na fase

Objetivo . ., .
licitatoria e/ou contratual da Saneago.

Aplicagdo Em todas as Unidades Organizacionais da empresa

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Esta Instrugdo Normativa regulamenta o procedimento de apura¢do de responsabilidade nas infragdes a
legislacao de licitacdes e contratos administrativos, praticadas por fornecedores, pessoas fisicas ou juridicas, na fase
licitatdria e/ou contratual, regidos pela Lei federal n. 13.303/2016 e demais legislacGes enquanto regeram seus atos,
por meio do Processo Administrativo de Apuragdo de Responsabilidade — PAAR.

Art. 22, A Saneamento de Goias S/A — Saneago realizara a apuracdo da pratica de infracBes a legislacdo e a norma de
licitacao e contratos por meio do Processo Administrativo de Apuracao de Responsabilidade — PAAR, observados o
contraditdrio e a ampla defesa.

Paragrafo primeiro. O PAAR de que trata a presente Instru¢do Normativa sera regido pela Lei federal n. 13.303/2016
e respectivos decretos regulamentadores, aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, a Lei estadual n.
13.800/2001, que dispde sobre o processo administrativo no dmbito da administragdo publica do Estado de Goias.

Paragrafo segundo. Para os efeitos desta Instrucao Normativa, entende-se como fornecedor, pessoa fisica e juridica,
licitante, contratado, subdelegado, credenciado, que estabele¢a atos de negociagdo com a Saneago visando a
prestacdo de servigos, execucdo de obras e/ou fornecimento de bens/produtos.

Art. 32, A adocgao dos procedimentos descritos nesta norma nao elide a realizagao, a qualquer tempo, do rito préprio
da Lei estadual n. 18.672, de 13 de novembro de 2014, regulamentada pelo Decreto estadual n. 9.573, de 05 de
dezembro de 2019, que dispGe sobre a responsabilizacdao administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de
atos contra a administragao publica estadual, e da outras providéncias.

Art. 42. A presente Instrugdo regulamenta a competéncia para a aplicacao das penalidades administrativas cabiveis,
conforme previsto em leis, normas, contratos e instrumentos convocatérios, citados no Anexo I.

Art. 52. As penalidades administrativas e o regime juridico aplicdvel ao contratado ou ao licitante sdo identificados a
partir do embasamento juridico conferido ao tempo da constituicdo do contrato ou do procedimento licitatdrio,
conforme o caso concreto e nos termos do Anexo | desta Instrugdo e alteragdes legais.

Art. 62. As definicdes dos termos relevantes citados nesta Instru¢dao encontram-se no Glossario (Anexo Il).
CAPITULO Il - DA COMISSAO DE APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 7°. (Revogado).

Art. 82. (Revogado).

Pardgrafo unico. (Revogado).

Art. 92. O PAAR sera instaurado pela Diretoria responsadvel, isto é, cuja unidade organizacional vinculada tenha
realizado o procedimento licitatério e/ou firmado o contrato administrativo, e serd formalizado através de
portaria com a sua assinatura, da Procuradoria Juridica — Proju e da Diretoria da Presidéncia — Dipre.

Pardgrafo primeiro. A portaria designard, no minimo, 3 (trés) empregados publicos efetivos da Saneago para
constituicdo de uma Comissdo Processante Especifica — CPE, com prazo de duragdo de 90 (noventa) dias,
prorrogadveis justificadamente com a autorizagdo da Diretoria responsdvel.
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Pardgrafo segundo. Em caso de assuntos de maior complexidade, a portaria de designagcdo da CPE poderd
estabelecer prazo maior que o previsto no pardgrafo anterior.

Pardgrafo terceiro. Toda CPE deve possuir, no minimo, um assessor juridico em sua composigdo.

Pardgrafo quarto. O(s) empregado(s) publico(s) responsdvel(eis) pela elaboracdo do relatério técnico deverd(do)
ter conhecimento do objeto do contrato ou da licitagdo.

CAPITULO Il — DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURAGAO DE RESPONSABILIDADE — PAAR.

Art. 10. Identificado o fato ou a circunsténcia ensejadora de inadimplemento contratual ou de irregularidade em
procedimento licitatorio, relatard a existéncia de indicios de culpa e responsabilidade na conduta do fornecedor,
que possam ensejar apuragdo e eventual aplicacdo de penalidade administrativa:

1 - o gestor do contrato ou o pregoeiro;

Il - o titular da unidade organizacional que tenha realizado o procedimento licitatorio e/ou firmado o contrato
administrativo;

Il - a unidade hierdrquica superior aos agentes indicados nos incisos I e Il; ou
IV - qualquer pessoa que tenha conhecimento de alguma suposta irregularidade ocorrida.

Pardgrafo primeiro. O relato deve ocorrer por memorando ou processo administrativo enderecado a Diretoria
responsavel pelo procedimento licitatorio ou pelo contrato, a depender da fase em que houve o fato a ser
apurado.

Paragrafo segundo. Eventual fato ou circunstancia ocorrida apds a homologac¢dao do certame licitatério e antes da
assinatura do contrato serd apurada pela Diretoria vinculada a unidade organizacional a que esteja vinculada o
pregoeiro, com auxilio da equipe condutora do procedimento licitatorio.

Pardgrafo terceiro. Apos a andlise da Diretoria responsdvel, nGo subsistindo indicios de culpa e responsabilidade
na conduta do licitante ou fornecedor, ndo serd instaurado o Processo Administrativo de Apurag¢do de
Responsabilidade - PAAR, e a manifestacdo devera ser arquivada, por decisGo motivada, mantendo-se o registro
da situagdo.

Art. 11. Existindo indicios de culpa e responsabilidade quanto ao procedimento licitatério realizado, e/ou contrato
administrativo firmado, dever-se-a instaurar, conduzir e instruir um processo administrativo especifico para tal fim,
denominado Processo Administrativo de Apuracao de Responsabilidade — PAAR, observando o disposto no Capitulo Il
dessa IN.

Pardgrafo unico. O gestor do contrato ou o pregoeiro ficam obrigados a prestar todas as informagoes solicitadas
pela Comissdo Processante Especifica a fim de colaborar com a elucidag¢do e o deslinde eficiente do PAAR, sob
pena de responsabilizagdo interna.

Art. 12. A apuracao das condutas faltosas, praticadas por licitantes ou contratados, consiste no dever legal imposto a
todos os agentes publicos e/ou empregados publicos, com observancia das normas Constitucionais e do
Ordenamento Juridico Brasileiro, notadamente dos principios da proporcionalidade, da razoabilidade, da ampla
defesa, do contraditorio, da impessoalidade e da isonomia.

Paragrafo unico. A ndo observancia do disposto no “caput” desse artigo ensejara a comunica¢do imediata a SUAUD -
Superintendéncia de Auditoria Interna, para as providéncias cabiveis, observando o disposto no Regimento Interno
da Saneago.

Art. 13. Instaurado o processo administrativo e ndao constatada culpa nem responsabilidade na conduta do licitante
ou fornecedor, os autos deverao ser arquivados, por decisdao motivada da autoridade, conforme Politica de Alcadas e
Limites da Saneago.
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Secao | — Das Penalidades Administrativas

Art. 14. A instauracdao do PAAR é cabivel para processamento dos atos praticados por licitantes ou fornecedores que
implique a aplicacdo das seguintes san¢des:

I- Adverténcia;
ll- Multa;

lll- Suspensdo tempordria de participacao em licitacao e impedimento de licitar e contratar com a Saneago,
por prazo nao superior a dois anos;

IV- Outras penalidades previstas em legislacdes especificas que regerem os atos.

Subsec¢ao | — Da Adverténcia

Art. 15. Adverténcia é a reprimenda por escrito, emitida ao fornecedor infrator em razao da inexecugdo configurada
apo6s a conclusdao do PAAR, que serad expedida com assinatura da autoridade competente, nos termos da Politica de
Algadas e Limites da Saneago.

Paragrafo primeiro. As condutas de natureza leve que justificam a aplicacdo de adverténcia nao alcancam o
patrimdnio do fornecedor infrator, mas Ihe retiram a condicao de infrator primario para efeitos de reincidéncia.

Paragrafo segundo. O prazo de exaurimento, nos termos do art. 59, paragrafo Unico, é de 12 (doze) meses a contar
da sua aplicacdo definitiva.

Subsecdo Il — Da Multa

Art. 16. O descumprimento ou atraso injustificado de obrigacdo, seja principal ou acessdria, sujeitara o fornecedor a
multa de mora ou compensatdria, na forma prevista no instrumento convocatdrio, no contrato, na lei, no
Regulamento dos Procedimentos de Contratacao da Saneago e nesta Instrugdo, nos seguintes termos:

I- no caso de multa de cardter compensatoério, serdao aplicados os seguintes percentuais:

a) até 7,5% (sete e meio por cento) em caso de inexecugdo parcial do objeto pela contratada, calculada
sobre a parte inadimplida, desde que haja previsdao contratual;

b) até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigagdo,
inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o contrato, ou ainda na hipdtese de negar-se a efetuar o
reforco da cauc¢do, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocacao.

II- no caso de multa de carater moratério, na hipdtese de atraso injustificado na entrega ou execugao do
objeto do contrato, serdo aplicados os seguintes percentuais:

a) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o 302 dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento ou
servico nao realizado ou sobre a parte da etapa do cronograma fisico de obras ndo cumprido;

b) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo nao realizado ou sobre a
parte da etapa do cronograma fisico de obras nao cumprida, por dia subsequente ao 309.

Il - no caso de aplicagéo de multa de cardter moratério, o valor deverd observar o limite maximo de 10%
(dez por cento) estabelecido para o caso de descumprimento total da obrigagdo.

Art. 17. A multa contratual aplicada sera executada nos termos da lei, na seguinte ordem, mediante:
| - quitagdo do valor da penalidade por parte do fornecedor, no prazo de 10 (dez) dias Uteis;

Il - desconto no valor das parcelas devidas a contratada;
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Ill- desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato; e
IV- processo judicial, conduzido pela unidade da Subprocuradoria Juridica Judicial da Saneago.

Paragrafo primeiro. A multa a que se refere este artigo independe da multa eventualmente prevista em contrato
para o caso de rescisdo de pleno direito por culpa da contratada.

Paragrafo segundo. No caso do inciso Ill, a seguradora deverd ser devidamente notificada acerca da confirmacao do
sinistro e da aplicagdo da penalidade administrativa.

Paragrafo terceiro. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, o contratado
respondera pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice estipulado em contrato ou, na falta deste, pelo
indice Geral de Precos — Mercado (IGP-M), ou aquele que vier a substitui-lo.

Paragrafo quarto. Os instrumentos convocatdrios e os contratos da Saneago deverdao prever expressamente que
haverd cobranga de valor excedente nos casos de aplicacdo de multa compensatéria, quando os prejuizos gerados a
Saneago superarem a quantia calculada com base no art. 16, inciso | desta Instrucao.

Paragrafo quinto. De forma fundamentada e com base em decisdao superior, observando o disposto na Politica de
Alcadas e Limites da Saneago, incumbe a Comissdo Processante Especifica — CPE solicitar ao setor técnico
competente da Saneago a retengdo cautelar do pagamento que seria devido a contratada, para quitagao da multa,
desde que haja previsdao contratual nesse sentido e ndao haja garantia prestada, ou se a multa aplicada for superior ao
valor da garantia prestada.

Paragrafo sexto. Além das medidas executivas previstas no caput deste artigo, a critério da Saneago e durante a
exigibilidade da multa, poderd ser realizado o protesto e/ou a inscricdo no CADIN Estadual, como forma de
compelir o devedor ao pagamento.

Subsecao lll — Da Suspensao e do Impedimento

Art. 18. A san¢do de suspensdo, que consiste no impedimento tempordrio de participar de licitagdes e de contratar
com a Saneago, sem prejuizo das multas previstas no instrumento convocatério, no contrato e das cominagdes
legais, observara o limite temporal maximo de 2 (dois) anos e ocorrera quando o fornecedor:

I- convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato;

II- deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou apresentar documento falso;

Ill- ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
IV- ndo mantiver a proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente, devidamente justificado;
V- fraudar a licitagdo ou praticar atos fraudulentos na execug¢do do contrato;

VI- comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal;

VII- der causa a inexecugao total ou parcial do contrato, inclusive quanto as obrigacbes acessorias nele
estipuladas; ou

VIII- outras situagGes graves constatadas durante a instrugdao do PAAR.

Art. 19. A suspensao de participagdao em licitacdo e o impedimento de contratar com a Saneago deverao ser
graduados, observando os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

CAPITULO IV — DO PROCEDIMENTO DO PAAR

Art. 20. O PAAR sera instaurado por intermédio de portaria nos termos do artigo 92, da qual constara a qualificacdao
do fornecedor, o nimero do memorando de referéncia da infragdo, a indicagdo dos membros da Comissdo
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Processante Especifica — CPE e o prazo previsto para a apuragdo.
Paragrafo primeiro. Cabe a CPE realizar a instrugdo processual adequada, observando o disposto nesta IN.

Paragrafo segundo. A CPE deverd, preferencialmente, valer-se do uso de recursos tecnologicos para a comunicagdo
dos atos processuais e para a realizagdo de audiéncias.

Art. 21. Instalada a CPE, considerando a modalidade de licitacdo e contrato dela decorrente, ou forma de
contratacdo (direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, credenciamento), os autos serdo instruidos com os
seguintes documentos, de preferéncia, em ordem cronoldgica da ocorréncia dos fatos, no que couber:

A —Irregularidade cometida por licitante:
I- Portaria de Instauragdo e de Designagao da Comissao;
II- Qualificagdo da licitante (dados para sua identificagao civil);
[1l- Copia da ata da sessdao do procedimento licitatério;
IV- Termo de referéncia ou projeto basico;
V- Edital de licitagdo e respectivos anexos;
VI- Julgamento da licitacao;
VII- Documentos que comprovem a dispensa ou inexigibilidade da licitacao;
VIlI- Relatorios ou boletins;
IX- Denuncias, quando for o caso;

X- Termo circunstanciado elaborado pelo pregoeiro, integrante da SULAQ responsdvel pela licitagdo ou
pelo gestor;

XI- Prova da notificacao da licitante para apresentacao da defesa;
XlI- Defesa do licitante, caso tenha sido apresentada;

XllI- Relatdrio técnico final;

XIV- Parecer juridico sobre a regularidade do procedimento;

XV- Outros documentos que comprovem e/ou elucidam os fatos.

B — Irregularidade cometida por contratado:
I- Portaria de Instaurac¢ao e de Designa¢ao da Comissao;
II- Qualificagdo do contratado (dados para sua identificacdo civil);
IlI- Cépia integral do contrato, incluindo termos aditivos;
IV- Cépia da garantia apresentada pelo fornecedor a Saneago;
V- Cronograma fisico-financeiro e diario de obra, se for o caso;
VI- Data de inicio da contagem do prazo de atraso para contagem da multa de mora;
VII- Memoria de calculo, nos casos em que couber a aplicagdo da multa;
VIII- Prova da notificagdo do contratante para apresenta¢do da defesa;

IX- Defesa do contratado, caso tenha sido apresentada;
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X- Termo de referéncia ou projeto basico;
XI- Edital de licitacdo e respectivos anexos;
Xll- Julgamento da licitagao;
XllI- Documentos que comprovem a dispensa ou inexigibilidade da licitagao;
XIV- Relatorios ou boletins;
XV- Denuncias;
XVI- Termo circunstanciado elaborado por gestor do contrato;
XVII- Notas fiscais atestadas e comprovantes de pagamentos;
XVIII - Relatério técnico final;
XIX- Parecer juridico sobre a regularidade do procedimento;

XX- Outros documentos que comprovem e/ou elucidam os fatos.

Art. 22. Poderdio ser objeto do mesmo PAAR, caso ndo haja prejuizos ou outra forma mais conveniente, num dado
caso concreto:

I - As infracdes correlatas, cometidas nas mesmas condi¢oes de tempo e lugar, e no mesmo procedimento
licitatorio ou contrato, exceto quando se tratar de fornecedores distintos;

Il - As infragbes correlatas, cometidas nas mesmas condi¢oes em contratos decorrentes do mesmo procedimento
licitatorio por uma unica empresa.

Pardgrafo primeiro. Se as infracoes forem cometidas em condi¢coes de tempo e lugar diferentes, ndo se
enquadrando nas hipdteses dos incisos | e Il do art. 22, terdo processamentos especificos cada novo fato que
surgir.

Pardgrafo segundo. Nos casos em que o fornecedor figurar em PAAR instaurado com base em irregularidades no
bojo do procedimento licitatorio e também na fase da execugdo contratual, cada falta devera ser apurada e
analisada pela respectiva Comissdo Processante Especifica, em processos distintos.

Pardgrafo terceiro. A atividade de fiscalizagdo que identificar mais de um fato ou circunstdncia tidos por
irregulares ensejara a lavratura de tantas notificacbes quantas forem as infragoes constatadas, salvo nas
hipoteses do art. 22, incisos | e I, em que a notificagdo poderd detalhar cada uma das infragoes constatadas com a
indicagdo da respectiva clausula contratual infringida.

Secgdo | — Da Notificacdo

Art. 23. O fornecedor serad notificado da instauragdo do PAAR, facultando-lhe, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a
apresentacao de defesa escrita e especificacao das provas que pretenda produzir, inclusive apresenta¢do do rol de
testemunhas, sob pena de preclusao.

Paragrafo unico. Nao serd acolhida a solicitagcao genérica de provas.

Art. 24. A notificacdo constitui-se em instrumento de comunicag¢do de atos processuais e deverd conter:

I- identificagdo do notificado e nome do érgao ou unidade organizacional da Saneago que o notificou;
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II- finalidade da intimagao;

Ill- data, hora, local e forma da apresentacdao da defesa escrita com a especificacao das provas que o
fornecedor pretende produzir;

IV- a faculdade de o fornecedor fazer-se representar por preposto legal e/ou por advogado constituido;
V- informacao de continuidade do processo independentemente do comparecimento do intimado;

VI- indicacao dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

VII- o endereco fisico e eletrénico do protocolo da Saneago;

VIlI- a forma para acesso aos autos do PAAR.

IX- a informacgdo de garantia do devido processo legal, do contraditério e da ampla defesa, assim como o
resumo dos prazos e etapas processuais, conforme anexo unico.

Art. 25. Apds regular notificagdo e ndo realizado os atos de acompanhamento, produgdo de provas e ndo
apresentacdo de defesa, sera declarada a revelia do licitante ou contratado, por termo nos autos, néo sendo mais
intimado da realizacéo dos atos processuais.

Paragrafo primeiro. A revelia ndo implica confissdao e ndao exime a CPE de realizar adequada instrucao processual.

Paragrafo segundo. O fornecedor revel podera, a qualquer tempo, assumir a sua defesa no processo, recebendo-o
no estado em que se encontrar.

Art. 26. A notificagdo do fornecedor ou interessado sera realizada:
I- por meio eletronico, preferencialmente;
II- pessoalmente, com anotacao datada de recebimento do fornecedor nos autos do processo;
Il- pelo correio, por meio de correspondéncia com aviso de recebimento;
IV- qualquer outra forma idénea que demonstre ciéncia inequivoca ou presumida.

Paragrafo primeiro. Em qualquer modalidade, a prova do envio e do recebimento da notificagdo deve ser
documentada nos autos do processo, comprovando a ciéncia inequivoca do fornecedor.

Paragrafo segundo. Caso o fornecedor ndo seja localizado nos enderegos cadastrais disponiveis para consulta, ou
tenha domicilio incerto ou ndo encontrado, a notificagdo deverda ser publicada no site oficial da Saneago na
internet e em jornal de grande circulagdo.

Paragrafo terceiro. A notificacdo do ato pode ser suprida pelo comparecimento espontaneo do fornecedor
interessado no PAAR.

Paragrafo quarto. A notificagdo sera nula quando feita sem observancia das prescrigdes legais, mas o
comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Paragrafo quinto. Considera-se efetivada a notificacao:
I- na data da confirmacao de recebimento da mensagem eletronica;
II- na data assinada por preposto da licitante ou do contratado, pessoalmente na notificacao;
Ill- na data do AR devolvido.
Secdo Il — Da Apresentac¢ao da Defesa
Art. 27. A defesa do fornecedor deve ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

Paragrafo primeiro. A defesa intempestiva podera ser conhecida pela Comissao Processante Especifica desde que
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ndo provoque prejuizos ao transcurso do procedimento ou esteja fundamentada em justa causa, caracterizada esta
ultima como o evento alheio a vontade do interessado e que a impediu de praticar o ato por si ou por mandatario.

Paragrafo segundo. Verificada a apresentacao de defesa por interessado incapaz ou com irregularidade de
representacao, devera ser concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para que seja sanado o vicio, sob pena de nao
conhecimento da manifestacao.

Paragrafo terceiro. Caso solicite, o fornecedor tera acesso a integra dos autos do PAAR, cujo encaminhamento deve
se dar pelo meio mais célere e eficiente possivel, de preferéncia por e-mail ou pela ferramenta Friz/Saneago, nos
termos da Politica de Acesso a Informag¢dao da Companhia.

Paragrafo quarto. O acesso a documento preparatorio constante do PAAR, necessdrio a tomada de decisdo, serd
assegurado a partir da edig¢éio da deciséo, nos termos da Politica de Acesso a Informagdo (PL 04.0007) e normas
legais.

Art. 28. Recebida a defesa, a Comissdao Processante Especifica procederd a juntada dos documentos apresentados
aos autos do PAAR, analisard e decidird sobre os pedidos de producao de provas e, se necessario, designara
audiéncia para produgdo de provas e/ou oitiva de testemunhas.

Paragrafo primeiro. As atividades de instru¢do destinadas a averiguar os dados necessarios a tomada de decisao
realizam-se de oficio pela Comissao Processante Especifica, submetidas ao contraditério, sem prejuizo do direito do
fornecedor de propor atuagdes probatoérias.

Paragrafo segundo. As provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatdrias, genéricas ou intempestivas serao
indeferidas pela Comissao Processante Especifica, mediante decisdo fundamentada.

Paragrafo terceiro. Apresentada ou ndo a defesa escrita dentro do prazo estabelecido no art. 27, a Comissao
Processante Especifica dara prosseguimento a instrucao processual, buscando todos os meios de provas julgados
indispensaveis a elucidagdo dos fatos.

Paragrafo quarto. Todas as provas admitidas em direito poderdo ser produzidas, por iniciativa e as expensas daquele
gue as indicou.

Art. 29. Deferida a produg¢do de prova testemunhal, a Comissdo Processante Especifica designard data e hora para a
realizagdo das oitivas das testemunhas.

Paragrafo primeiro. Na audiéncia, que serd realizada presencialmente ou por videoconferéncia, seréo ouvidas as
testemunhas, devendo ser compromissadas na forma da lei.

Paragrafo segundo. Além da Comissao Processante Especifica, poderdao acompanhar a audiéncia os representantes
legais e/ou prepostos do fornecedor, os advogados constituidos e servidores de apoio a Comissdo, designados nos
autos.

Paragrafo terceiro. A CPE elaborara termo de audiéncia, constando a qualificacdo das partes, as comunicagdes de
praxe e a transcrigdo das perguntas formuladas pela Comissdo e pela defesa e as respostas da testemunha,
colhendo-se, ao final, a assinatura de todos os participantes.

Paragrafo quarto. Quando a audiéncia for realizada por videoconferéncia, os videos serao juntados aos autos do
PAAR, ficando dispensada a transcricdo das perguntas e respostas apresentadas pelos depoentes, bem como a
assinatura no termo de audiéncia, que devera ser lido e admitido por todos os presentes na audiéncia.

Art. 30. As provas documentais poderao ser apresentadas preferencialmente em midia, cada arquivo limitado a 80
Mb, mediante encaminhamento para o endereco eletrénico da Comissao Processante Especifica, ressalvada a
impossibilidade de fazé-lo, quando se admitira a prova fisica, que devera ser protocolizada presencialmente no setor
responsavel do érgdo/entidade.

Paragrafo Unico. Em caso de recebimento de provas documentais fisicas, cabera a unidade responsdvel pela gestao
documental do érgdo/entidade digitalizar a documentagdo, observado o limite constante no caput, e encaminha-lo a
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Comissao Processante Especifica.

Art. 31. Caso a defesa requeira a producdo de prova pericial, arcard com os custos da sua produc¢do, podendo a
Comissao Processante Especifica elaborar quesitos a serem respondidos.

Paragrafo unico. A Comissdao Processante Especifica podera indicar empregado permanente qualificado para
acompanhar a realizagdo da prova pericial, se for o caso.

Art. 32. Encerrada a fase de instrugao, o licitante ou fornecedor serd intimado para a apresentacao de alega¢des
finais escrita, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 33. Decorrido o prazo para apresentacdo das alegagées finais, sera elaborado o relatério técnico final do
PAAR, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, no qual deverdo constar:

I- as informag@es sobre a instaura¢do do processo;
II- o conteldo das fases do procedimento;

Ill- o resumo das pecas principais dos autos, com especificacdo objetiva dos fatos apurados, das provas
coletadas e dos fundamentos juridicos;

IV- analise e considera¢do dos elementos probatdrios na motivagao;
V- a existéncia (ou ndo) da defesa;

VI- a tempestividade (ou nao) da defesa;

VII- os fatos apurados

VIII- a conclusdo sobre a inocéncia ou responsabilidade do fornecedor, com a indicacdo do(s) dispositivo(s)
legal(is) infringido(s);

IX- a materializagao ou ndao do inadimplemento contratual ou da irregularidade em procedimento licitatdrio,
expedindo opinido conclusiva;

X- proposta de decisdo, objetivamente justificada com a andlise dos elementos faticos e juridicos dos autos;

Xl- se for o caso, sugestdao da aplicacao das sancdes cabiveis, considerando a natureza e a gravidade da
infracdo cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes e/ou atenuantes e os
danos que dela provierem para a Administragdao Publica;

Xll- o impacto e as consequéncias do fato para a Saneago;

XllI- a aplicacdo (ou ndo) de cada san¢dao administrativa;

XIV- a dosimetria de cada penalidade, discorrendo sobre os critérios elencados no art. 38 desta Instrucao;
XV- a sugestao de declaragdo da extingdo da punibilidade, se for o caso;

XVI- a sugestao de encaminhamento ao Ministério Publico e a delegacia especializada, havendo indicios da
pratica de crimes contra a administragao.

Paragrafo tnico. Na elaborag¢do do relatdrio técnico, ndo se deve emitir opinidées pessoais ou conclusGo que ndo
esteja registrada nas provas dos autos.

Art. 34. Apds o relatério técnico, sera analisado juridicamente todo o processo, com a emissdo de parecer juridico, na
forma regimental, que deverd ser expedido no mesmo prazo previsto no art. 33.

Paragrafo unico. O parecer juridico limitar-se-a:

I- a legitimidade ativa e passiva;
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[I- a tempestividade da defesa;
IlI- a regularidade do procedimento;

IV- a adequacdo da penalidade, quando recomendada, e a sua capacidade de produzir os efeitos
pedagdgicos e sancionatdrios, evitando meras formalidades ou imposi¢des indcuas;

V- ao eventual excesso na dosimetria de cada penalidade em atencao a legislagdo aplicavel e ao principio da
proporcionalidade.

Art. 35. O parecerista remeterd os autos para decisdao da autoridade julgadora, nos termos da Politica de Algadas e
Limites da Saneago, acerca:

I- do eventual retorno dos autos a Comissao Processante Especifica para saneamento em razdao de
irregularidade no procedimento apontada no parecer juridico; ou,

II- da aplicacao da penalidade administrativa, conforme disposto no art. 37 desta Instrugao.

Paragrafo unico. A ocorréncia do inciso | implicara em nova analise e emissao de parecer juridico na forma dessa IN e
do Regimento Interno, observado o art. 34.

Art. 36. Apds a emissdao do parecer juridico, os autos serd@o encaminhados a autoridade competente para decisdo,
encerrando-se a atividade da CPE.

Paragrafo Unico. Caso necessario, a Comissdo podera ser instada a prestar esclarecimentos a respeito do processo.

Art. 37. Remetido o processo para Decisdo, apds relatério técnico e parecer juridico, a autoridade competente,
conforme Politica de Alcadas e Limites da Saneago, expedird a decisao devidamente motivada, no prazo de 30
(trinta) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, por despacho fundamentado.

Paragrafo primeiro. A decisdo devera conter:
I- o histdrico do processo, a descricao objetiva dos fatos apurados e das provas coletadas;
II- a motivagao, contendo os pressupostos de fato e de direito que embasam a decisao;

Il- as normas, clausulas contratuais e/ou editalicias definidoras da infracdo e as san¢8es previstas, inclusive
na fundamentagdo pelo acolhimento da defesa e arquivamento;

IV- memdria de calculo, no caso de eventual aplicacao de multa;

V- a decisdo sobre a inocéncia ou a responsabilidade do fornecedor, com a indicagdao do(s) dispositivo(s)
legal(is) infringido(s), bem como a exposi¢do dos fundamentos faticos e juridicos da convicgao da
autoridade;

VI- a (s) sancdo(Ges) aplicada(s) ao fornecedor, em caso de responsabilizacao;

VII- no caso de condenacao, se for o caso, o valor da repara¢ao do dano causado ao erario;
VIII- a declaragdo da extingdo da punibilidade, se for o caso;

IX- os encaminhamentos administrativos necessdrios a execucao da(s) penalidade(s);

X- os encaminhamentos ao Ministério Publico e a delegacia especializada, havendo indicios da pratica de
crimes contra a administracao.

Paragrafo segundo. Extrato da decisdo sera publicado no site oficial da Saneago na internet, devendo o fornecedor
ou advogado constituido ser intimado de seu inteiro teor.

Paragrafo terceiro. Ressalvada a hipdtese de concessao de efeito suspensivo ao recurso, procedida a intimacgao, a
autoridade competente determinard a expedicao dos atos decorrentes e as providéncias necessdarias a execugao da
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decisdo, bem como o arquivamento dos autos quando concluir pela improcedéncia dos fatos imputados ao
fornecedor.

Paragrafo quarto. (Revogado).

Paragrafo quinto. Identificados outros ilicitos na instrucdao processual, a autoridade determinard a remessa aos
orgaos/entidades competentes para apuragdo.

Paragrafo sexto. A autoridade podera devolver o processo a Comissdao Processante Especifica para produgdo de
novas provas, quando necessdrias a elucidacdo dos fatos, ou para o refazimento de atos processuais, caso
identificada alguma nulidade, observados o contraditério e a ampla defesa.

Art. 38. Na aplicacao das penalidades administrativas de que trata esta Instru¢ao e na dosimetria da pena, a
autoridade julgadora levara em conta:

I- a gravidade da conduta praticada;

II- a intensidade e repercussao do dano causado a Saneago;
Ill- a reiteracao da conduta faltosa pelo fornecedor;

IV- os argumentos da defesa e as provas colacionadas;

V- os antecedentes do fornecedor;

VI- os critérios de razoabilidade e proporcionalidade.

Art. 39. O extrato da publicacao da decisdo de primeira e segunda instancia deverd ser publicado na area da intranet
e no site oficial da Saneago na internet.

Secao Il - Dos Impedimentos e da Suspeiciao
Art. 40. Fica impedido de atuar no PAAR o empregado publico ou a autoridade julgadora que:
I- Tenha interesse direto ou indireto na matéria;

[I- Tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou se tais situagdes
ocorrem quanto ao cénjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

Ill- Tenha exercido a gestdao ou a fiscalizacdao de contratos objeto do PAAR, ou que tenha praticado ou
chefiado qualquer ato em procedimento de licitagdo que estejam sendo apurados, sem prejuizo da sua
obrigagdo de prestar todas as informagoes necessdrias, sempre quando solicitado pela Comissdo
Processante Especifica;

IV- Esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo cdnjuge ou
companheiro;

V- Incumbido da atribui¢cdo de proferir a decisdao administrativa em qualquer instancia, tenha atuado como
gestor do contrato ou pregoeiro do procedimento licitatério objeto da apuracao.

Paragrafo unico. No caso do licitante ou fornecedor ser pessoa juridica, observar-se-d a situacao dos sdcios e
administradores.

Art. 41. O empregado publico ou a autoridade julgadora que incorrer em impedimento deve comunicar
imediatamente o fato, respectivamente, a Diretoria da drea a qual estiver vinculado ou ao Diretor-Presidente,
abstendo-se de atuar no processo.

Paragrafo primeiro. Em caso de impedimento do Diretor-Presidente, a Diretoria Colegiada devera ser comunicada.

ID GED: 55/2023 Copia ndo controlada quando impresso
Codigo Revisdo Data UO Responsavel Pagina

IN00.0402 03 24/11/2023 SUBCON 11 de 28



Conteldo acessado por IURY SOUZA GONCALVES em 24/11/2023 14:01:48

@ SANEAGO Instrucao Normativa

APLICAGCAO DE PENALIDADES ADMINISTRATIVAS NA FASE LICITATORIA E CONTRATUAL NO AMBITO DA SANEAGO.

Paragrafo segundo. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave para efeitos disciplinares
internos.

Paragrafo terceiro. A Diretoria responsavel, o Diretor-Presidente ou a Diretoria Colegiada, a quem estiverem ligados,
respectivamente, o empregado publico ou a autoridade julgadora, devera designar novo colaborador para
condugdo e/ou julgamento do processo, por meio de portaria ou Resolugdo de Diretoria, conforme o caso.

Art. 42. A suspeicdo do empregado publico ou da autoridade julgadora poderd ser arguida com fundamento na
existéncia de amizade intima ou inimizade notdéria com algum dos interessados ou com os respectivos cénjuges,
companheiros, parentes e afins até o terceiro grau, observada a situagao dos sdcios ou administradores em caso de
pessoa juridica.

Paragrafo primeiro. A decisdo acerca da suspeicdo serd dada pela autoridade ou érgao imediatamente superior em
prazo nao superior a 7 (sete) dias uteis.

Paragrafo segundo. O indeferimento de alegacao de suspeicao podera ser objeto de recurso sem efeito suspensivo

Secao IV — Dos Prazos e Prescrigao

Art. 43. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Instrugdo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento.

Paragrafo primeiro. Nos prazos estabelecidos em dias, computar-se-dao somente os dias Uteis.
Paragrafo segundo. A tempestividade deve ser aferida pela data na qual foi protocolada a manifestagao.

Paragrafo terceiro. Os dias do comeco e do vencimento do prazo serdo protraidos para o primeiro dia util seguinte,
caso coincidam com dia nao Util ou caso o expediente da Saneago seja encerrado antes ou iniciado depois do horario
normal.

Art. 44. O PAAR devera ser instaurado e concluido impreterivelmente dentro do prazo de 5 (cinco) anos, conforme
legislagao vigente e alteragdes, para ndo se alcangar os prazos prescricionais.

Paragrafo primeiro. O marco inicial da contagem da prescricao quinquenal sera a data da prdtica do ato ou de seu
conhecimento.

Paragrafo segundo. O processo que nao for concluido no prazo maximo de 3 (trés) anos, tramitara com prioridade
absoluta sobre todos os outros, inclusive para julgamento de eventuais recursos administrativos.

Paragrafo terceiro. Nos casos em que os prazos acima nao forem respeitados, o PAAR devera ser enviado a unidade
de auditoria interna da Saneago para subsidiar a abertura de procedimento especifico de apuragao de
responsabilidade das causas e agentes envolvidos na morosidade ocorrida.

Paragrafo quarto. Interrompe-se a prescri¢ao:
I- pela notificagdo ou citagdao do fornecedor, inclusive por meio de edital;
II- por qualquer ato inequivoco, que importe apuragao do fato;
IlI- pela decisao condenatdria recorrivel;

IV- por qualquer ato inequivoco que importe em manifestagao expressa de tentativa de solugao conciliatéria
no ambito interno da Saneago.

V- durante a vigéncia do Termo de Compromisso, conforme disposto no art. 53, Il dessa IN.

Secao V — Das Medidas De Cautela
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Art. 45. Havendo elementos de convicgao suficientes para embasar a decisdo, que se traduz em indicios relevantes
da prética do ato ilicito, a autoridade competente, de oficio ou a requerimento da Comissao Processante Especifica,
poderd suspender cautelarmente o cadastro do fornecedor de licitante e/ou contratado investigado, a fim de
resguardar as licitacdes e contratagdes em curso, com posterior concessao do direito de contraditério e ampla
defesa.

Art. 46. A comissdo processante, existindo fortes e robustos fundamentos, indicios e provas da responsabilidade da
contratada em relagdao ao dano a ser ressarcido, e potencial prejuizo para o erdrio, demonstrado nos autos do PAAR,
deverd sugerir a retengdo cautelar de valor de eventuais créditos existentes em relagdo ao contrato firmado,
submetendo a decisao da autoridade competente.

Art. 47. A autoridade competente, de oficio ou a requerimento da comissao processante do PAAR, poderd suspender
cautelarmente a execuc¢ao do contrato vigente, mediante decisao motivada.

Art. 48. Outras medidas de cautela necessdrias ao feito poderdo ser indicadas pela comissao processante no curso do
PAAR.

Art. 49. A medida cautelar adotada tera duragdo até o transito em julgado da decisao definitiva do PAAR instaurado
para apuracdo das supostas infracées cometidas pelo licitante e/ou contratado.

Secdo VI — Do Termo de Compromisso

Art. 50. Apds a constatacdo da existéncia de elementos suficientes para instauracdao do PAAR, a CPE poderad verificar
a possibilidade de autocomposicdao do litigio administrativo e, apdés manifestacdo de interesse ou requerimento
especifico do fornecedor, conduzir tratativas para a entabulacdo de Termo de Compromisso que vise suspender, em
gualquer fase, o PAAR.

Paragrafo tnico. A Comissao podera buscar a intermediagao da Camara de Conciliacao, Mediacdao e Arbitragem da
Procuradoria-Geral do Estado (CMMA), nos termos da Lei Complementar n. 144/2018, nos contratos onde houver
sido estabelecido tal procedimento.

Art. 51. O Termo de Compromisso deverd prever as seguintes obriga¢des do contratado:
I- cessacao da conduta investigada ou os seus efeitos lesivos;
II- correc¢do das irregularidades apontadas e a reparagao dos prejuizos causados;

Ill- cumprimento de demais condi¢des que forem acordadas no caso concreto, observados os parametros do
artigo 38;

IV- cldusula penal para a hipdtese de total ou parcial inadimplemento;
V — outras obrigagoes, considerando as peculiaridades do caso concreto.
Paragrafo primeiro. As tratativas para celebragao de Termo de Compromisso ndo suspendem o andamento do PAAR.

Paragrafo segundo. Compete ao Diretor da drea responsdvel, ao tomar conhecimento das irregularidades que Ihe
forem reportadas, deliberar sobre a assinatura do Termo de Compromisso em juizo de conveniéncia e
oportunidade, devidamente fundamentado e apos manifestacdo juridica especifica, visando atender ao interesse
publico e da Saneago.

Paragrafo terceiro. A Saneago ndo firmara Termo de Compromisso em situa¢gdes que envolvam investigacao de
corrupg¢ao, conforme os termos do art. 32 desta IN e da legislagao vigente.

Art. 52. O Termo de Compromisso sera publicado no site da Saneago, de forma clara e suficiente para compreensao
de suas clausulas, no prazo de 05 (cinco) dias, contados de sua assinatura, a fim de dar cumprimento ao disposto no
artigo 26, da Lei de Introducdo as Normas do Direito Brasileiro (Decreto-Lei n2 4.657/1942).
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Art. 53. Observar-se-a o seguinte quanto ao Termo de Compromisso:

I- Ndao importard em confissdao quanto a matéria de fato, nem em reconhecimento da ilicitude da conduta
analisada.

[I- Durante a vigéncia do Termo de Compromisso, os prazos de prescricdao e os processos ficarao
interrompidos.

I1l- Constitui titulo executivo extrajudicial, devendo ser subscrito por 2 (duas) testemunhas.

IV- Cabe a CPE acompanhar o cumprimento das obrigacdes, podendo se valer de apoio técnico de outras
unidades, inclusive o gestor ou fiscal do contrato, mediante requisi¢cdo escrita.

V - (Revogado).

VI- Apods certificar o cumprimento integral de todas as obrigacdes contidas no Termo de Compromisso, a
comissao processante determinard o arquivamento do PAAR, dando ciéncia a todos interessados.

VII- Na hipétese de descumprimento do compromisso, a Comissao Processante devera solicitar as unidades
competentes a adogao das medidas administrativas e judiciais necessarias para a execugao das obrigacdes
assumidas, inclusive inscricdo no CADIN Estadual e, além disso, determinard a instauracao ou o
prosseguimento do PAAR, a fim de dar continuidade a apuracdao das infracoes e de aplicar as san¢Ges
cabiveis.

Secao VII — Do Recurso Administrativo

Art. 54. Da decisdo que condenar o fornecedor as sang¢bes de adverténcia, multa, suspensdo temporaria de
participacao em licitacao e impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica estadual, por prazo nao
superior a 2 (dois) anos, caberd recurso dirigido a autoridade superior, conforme disposto na Politica de Algadas e
Limites da Saneago, por intermédio da autoridade julgadora.

Paragrafo primeiro. O prazo para oposi¢cdo do recurso é de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da intimacao, sob
pena de preclusao.

Paragrafo segundo. O recurso sera recebido pela autoridade que decidiu em primeira instdncia e esta podera
reconsiderar sua decisdo, desde que solicitado pela licitante e/ou contratada.

Paragrafo terceiro. Em caso de auséncia de reconsideragao ou reconsideragao parcial, os autos serdo encaminhados,
devidamente informados, a autoridade hierarquicamente superior para julgamento, nos moldes estabelecidos pela
Politica de Algadas e Limites da Saneago.

Paragrafo quarto. Serd designado outro assessor juridico pela PROJU para a andlise juridica do recurso
administrativo, previamente a sua submissdo a segunda instdncia.

Paragrafo quinto. A autoridade hierarquicamente superior julgara o recurso, podendo resultar na confirmagdo ou
modificacdo da decisao recorrida, sendo esta considerada definitiva no dmbito administrativo.

Paragrafo sexta. A decisao do recurso pela autoridade superior serd publicada no site oficial da Saneago e
encaminhada a unidade organizacional de origem para intima¢dao do recorrente e providéncias quanto ao
cumprimento da sangao, se for o caso.

Art. 55. O recurso néo tem efeito suspensivo.

Paragrafo unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacdo decorrente da execugdo, a
autoridade recorrida ou a imediatamente superior poderd, de oficio ou a pedido, conceder o efeito suspensivo ao
recurso.

Art. 56. A unidade organizacional de origem da licitagdao ou do contrato, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contados da data de aplicacdo da sancdo, deverdo informar/registrar e manter atualizados os dados relativos as
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sangOes aplicadas nos seguintes cadastros.
Secao VIIl — Do Requerimento de Revisao

Art. 57. Os processos administrativos de que resultem san¢bes poderao ser revistos, no prazo maximo de 02 (dois)
anos contados do transito em julgado da decisdao ou recurso, a pedido ou de oficio, quando surgirem provas novas
suscetiveis de justificar a inadequagdo da sancdo aplicada, que serd decidida pela autoridade competente que
prolatou a decisao final, conforme Politica de Algadas e Limites da Saneago, apds parecer técnico e parecer juridico:

I- quanto ao nexo causal entre as provas novas em relagdo ao que foi articulado no PAAR;

II- da Procuradoria Juridica quanto a condicao de superveniéncia e ineditismo dos fatos alegados como
novos ou das circunstancias relevantes, caracterizadas pelo conhecimento, acessibilidade ou disponibilidade
apods o julgamento no PAAR;

Paragrafo primeiro. S3o considerados provas novas:
a) as existentes a época da decisdo ou recurso a ser revisto;
b) as que, ignoradas pela parte, ndo puderam ser utilizadas;

c) as provas externas que guardem relagdo com o fato alegado no curso da demanda em que se originou a
coisa julgada.

Paragrafo segundo. O Requerimento de revisao ndo constitui sucedaneo de recurso para reapreciacao de provas.

Paragrafo terceiro. A revisao do processo ndo podera resultar em agravamento da sanc¢do.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 58. A Saneago criard banco de dados especifico para acompanhamento, controle interno, gestdo,
disponibilizagdo de informagdes e desfecho acerca dos Processos Administrativos de Apuragdo de Responsabilidade
— PAAR em tramite no ambito da Companhia, que deverd ser atualizado periodicamente.

Art. 59. Toda sancdo aplicada sera anotada no histdrico cadastral do fornecedor, licitante ou contratado e nos
registros internos do contrato.

Paragrafo Unico. Exauridos os efeitos da san¢do aplicada, o histdrico cadastral ndao devera apresentar a penalidade
sofrida.

Art. 60. Além das penalidades administrativas cabiveis, regulamentadas por esta Instru¢do, o fornecedor infrator
ficara sujeito a reparacao das perdas e danos causados a Administracdo pelo descumprimento das obrigacdes
licitatdrias e/ou contratuais, nos termos da lei, de preferéncia, em novo processo administrativo instaurado para tal

fim.

Art. 61. Os instrumentos convocatérios e os contratos deverdao fazer mencgdo expressa quanto a aplicacdo dos
dispositivos desta Instrugdo.

Art. 62. Caso haja disposicdo nesta Instrucao que seja conflitante com instrumentos convocatdrios ja publicados e
contratos em vigor, prevalecerao as normas previstas nestes ultimos.

Art. 63. Esta Instrucdo entra em vigor 45 (quarenta e cinco) dias apds a sua publicacdo, inclusive quanto aos
processos em andamento nesta Companhia ainda nao decididos em primeira instancia.

Paragrafo Gnico. A norma processual ndo retroagirda e serd aplicavel imediatamente aos processos em curso,
respeitados os atos processuais praticados e as situagGes juridicas consolidadas sob a vigéncia da norma.

Art. 64. Revogado.

ID GED: 55/2023 Copia ndo controlada quando impresso
Codigo Revisdo Data UO Responsavel Pagina

IN00.0402 03 24/11/2023 SUBCON 15 de 28



@ SANEAGO Instrucao Normativa

APLICAGCAO DE PENALIDADES ADMINISTRATIVAS NA FASE LICITATORIA E CONTRATUAL NO AMBITO DA SANEAGO.

Conteudo acessado por IURY SOUZA GONCALVES em 24/11/2023 14:01:48

ID GED: 55/2023 Cépia ndo controlada quando impresso
Cédigo Revisdo Data UO Responsavel Pagina
IN00.0402 03 24/11/2023 SUBCON 16 de 28

Documento assinado digitalmente no Docflow. Verificagdo em: https://www.saneago.com.br/docflow/digitalSignChecker.jsf. Utilize o cédigo: .
JAFD-63VL-8MWH-UAAL Pagina 16 de 28

Este documento foi assinado digitalmente por GUILHERME BENTO RIBEIRO e ARIANA GARCIA DO NASCIMENTO



Conteldo acessado por IURY SOUZA GONCALVES em 24/11/2023 14:01:48

O SANEAGO

Instrucao Normativa

APLICAGCAO DE PENALIDADES ADMINISTRATIVAS NA FASE LICITATORIA E CONTRATUAL NO AMBITO DA SANEAGO.

ANEXO | - LEGISLACAO APLICAVEL*

*Ressaltamos que é de fundamental importancia a consulta atualizada das normas indicadas na Instrucdo e neste
Anexo, bem como a interpretagdao dos artigos citados dentro da sistematica de cada legislagdo. Em caso de duvida,

consultar as unidades responsdaveis da Procuradoria Juridica da Saneago.

Legislacdo de referéncia

Matéria

Constituicdo Federal

> Artigos 59, incisos LIV e LV e 37, caput

Lei Federal n2 13.303/2016

> DispGe sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de
suas subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.
> Artigos 82 a 84

Regulamento dos Procedimentos de Contratagdo da
Saneamento de Goids S.A. — Saneago

> Disciplina os procedimentos de contratagdo a serem realizados pela Saneago, para prestagdo
de servigos, inclusive de engenharia e publicidade, para aquisi¢do e locagdo de bens, alienagdo de
bens e ativos integrantes do respectivo patriménio ou para a execugdo de obras a serem
integradas ao patrimonio da companhia, bem como a implementagdo de onus real sobre seus
bens.
>Retengdo de valor — previsdo disposta no art. 192, §22, 1 e Il e § 42 do RPCS; art. 45, §52 da
IN00.0402; Art. 139, IV, da Lei Federal n2 14.133/2021 (Lei de licitagBes e contratos
administrativos.
>Suspensdo do contrato — previsdo disposta no art. 183 do RPCS; Art. 147, VII, da Lei Federal n2
14.133/2021 (Lei de licitagbes e contratos administrativos); Item 12 do PR00.0003.

Lei Federal n2 8.666/1993

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal, institui normas para licitagbes e
contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias.
> Artigos 86 a 88.

Lei Federal n? 12.462/2011

> Institui o Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas — RDC.
> Artigos 47 e 47-A

Lei Federal n? 10.520/2002

> |nstitui, no dmbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo
de bens e servigos comuns, e da outras providéncias.
> Artigo 7

Decreto Estadual n2 9.666/2020

> Aprova o regulamento da modalidade de licitagdo denominada pregdo, nas formas eletrénica
e presencial, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servicos comuns, incluidos os servicos
comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrdnica, no ambito do Estado de
Goias.
> Artigo 50

Lei Estadual n2 17.928/2012

> Dispde sobre normas suplementares de licitagdes e contratos pertinentes a obras, compras e
servigos, bem como convénios, outros ajustes e demais atos administrativos negociais no ambito
do Estado de Goias.
> Artigos 77 a 83.

Lei Estadual n2 13.800/2001

> Regula o processo administrativo no ambito da Administragdo Publica do Estado de Goias.
> Todos os artigos

Lei Federal n2 9.784/99

O art. 45 da Lei Federal n2 9.784/99 — Regula o processo administrativo no ambito da
Administragdo Publica Federal e art. 45 da Lei Estadual n2 13.800/2021 — Regula o processo
administrativo no ambito da Administragdo Publica do Estado de Goias.
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ANEXO Il - GLOSSARIO

Agente ilegitimo: pessoa que nao apresente procuragdao ou comprove vinculo de representacao com o fornecedor
para se manifestar nos autos do PAAR em seu nome.

Autoridade julgadora: sdo as autoridades indicadas na Politica de Algadas e Limites da Saneago (PL 00.0125), que,
apos a instrugdo processual do PAAR pelo agente responsavel, tém a atribuicdo de decidir, motivadamente, acerca
da aplicagdo da penalidade administrativa ao fornecedor, nos termos da lei.

Comissao Processante Especifica — CPE: é a comissdao, com prazo determinado e designada através de portaria, para
apuragao da pratica de infragdes a legislacao e a norma de licitagao e contratos em um dado caso concreto.

Compra: toda e qualquer aquisicdo remunerada de bens, seja para um Unico fornecimento e/ou fornecimentos
realizados de maneira segmentada.

Contratado: pessoa fisica ou juridica que assume obrigacao de entregar bens ou prestar servigos a Saneago.
Contrato Administrativo: Todo e qualquer ajuste/pacto firmado entre os drgdos ou entidades da Administracdo
Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades para a formagao de vinculo e a estipula¢dao de obrigacoes
reciprocas, seja qual for a denominacgao utilizada.

Decisao administrativa definitiva: é aquela proferida e que nao cabe mais recurso, seja porque a empresa ou pessoa
fisica ndo apresentou recurso da decisao de primeira instancia, seja por ter apresentado e ter havido decisdao de
segunda instancia, nos termos das instancias descritas na Politica de Algadas e Limites da Saneago (PL00.0125).
Fiscalizar: verificar se a conformidade da prestacao de servigos, o fornecimento de produto e a execugado de obras se
desenvolvem de acordo com o contrato ou instrumento que o substitua, no que concerne aos prazos, projetos,
especificagcdes, valores, condigdes da proposta da empresa e demais documentos presentes e essenciais a
consecucao do objeto pretendido pela Administracao.

Fornecedor: é o licitante ou o contratado que é parte em um Processo Administrativo de Apuracdo de
Responsabilidade — PAAR.

Gestor do contrato: Servidor indicado para coordenar e comandar o processo da fiscalizagdo da execugao contratual.
Indicios de culpa e responsabilidade: existéncia de elementos que possam indicar a culpa e responsabilidade na
conduta do fornecedor em virtude de inadimplemento ou desconformidade contratual ou irregularidade em
procedimento licitatdrio.

Indicios de culpa e responsabilidade: existéncia de elementos que possam indicar a culpa e responsabilidade na
conduta do fornecedor em virtude de inadimplemento ou desconformidade contratual ou irregularidade em
procedimento licitatorio.

Infragdo administrativa: é o descumprimento voluntario de uma norma administrativa para o qual se prevé san¢ao,
cuja imposicao é decidida por uma autoridade no exercicio de fun¢ao administrativa; é, portanto o comportamento
ou a omissdo que viola alguma norma de natureza administrativa, podendo ou ndo causar prejuizos ao érgdo.
Intimagdo: é o ato de dar ciéncia ao fornecedor a respeito de algum ato no processo ou solicitar algum
esclarecimento e/ou manifestacgdo, sendo realizado por meio de oficio.

Licitante: qualquer pessoa fisica ou juridica que participa de certames promovidos pela Saneago, independente de
sua contratagao.

Prescri¢do: é perda do direito a exigir algo pelo decurso do tempo. O prazo prescricional para que a Administragao
instaure o processo administrativo, visando apura¢dao das responsabilidades do contratado ou licitante, em
decorréncia da inexecucao das obriga¢Oes respectivas é de cinco anos, contados a partir do momento em que se
conhece a infracao.

Processo Administrativo de Apuragdo de Responsabilidade — PAAR: procedimento formal destinado a analisar a
conduta do fornecedor e verificar se houve ou nao alguma infracao, respeitando o contraditério e a ampla defesa
para subsidiar decisdao pela aplicacao ou ndao de sancgao.

Registros cadastrais: as sancdes aplicadas serdao anotadas no histdrico cadastral da empresa na Saneago.

Rescisdao Contratual: desfazimento do contrato durante sua execugao, por inadimpléncia de uma das partes, pela
superveniéncia de eventos que tornem inconveniente o seu prosseguimento ou pela ocorréncia de fatos que
acarretem seu rompimento de pleno direito.
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Responsabilizagdo de Pessoas Juridicas na Esfera Administrativa: Quanto a responsabilizacdo administrativa de
pessoas juridicas, a Lei de Licitacbes e Contratos, prevé san¢des de cunho administrativo e penal aos agentes
publicos e particulares que concorram para a pratica de atos lesivos/fraudulentos ou que, de alguma forma, ensejem
o descumprimento contratual.

Sujeicdo a perdas e danos: Independentemente das sangdes legais cabiveis na esfera Administrativa, a licitante ou
contratado ficardo, ainda, sujeitos a composicao das perdas e danos causados a Administra¢ao pelo descumprimento
das obrigag0es licitatorias e/ou contratuais.
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ANEXO IIl - SUGESTOES DE MODELOS

MODELO |

Oficio (ou outro documento) n2 xxxx/unidade

NUmero do processo administrativo/PAAR: xxxxx A empresa

Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante (a), Sr. (a), nome da contratada Endereco completo

ASSUNTO: Apresentacdo de Defesa Prévia. Apuragdo de suposta inexecu¢dao contratual. Contrato n. xxxx. Municipio
de xxxxx.

1. A Saneamento de Goids S/A — Saneago, sociedade de economia mista, instituida com autorizacdo da Lei

Estadual n. 6.680, de 13 de setembro de 1967, inscrita no CNPJ sob o n. 01.616.929/0001-02, com sede na
Av. Fued José Sebba, n. 1245, Jardim Goidas, Goiania/GO, vem NOTIFICAR (nome completo e CNPJ da empresa
a ser notificada), ja qualificada no Contrato n. (nimero e ano do contrato), acerca de fatos que podem
caracterizar inexecug¢do contratual e ensejar a aplicagdao de sangdes, na forma da lei. Sao eles:

Fatos Referéncia contratual Referéncia Legal

Descrever fatos com um nivel de | Clausulas/subclausulas Indicar a lei e/ou o artigo de lei

detalhamento que propicie a infringido.

forma

empresa apresentar sua defesa de

valores, nome dos terceirizados
envolvidos e outras

ampla, indicando o periodo,

5.

Assim fica a empresa notificada para, querendo, apresentar DEFESA PREVIA no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, dirigida ao processo administrativo mencionado e protocolada no endereco constante neste
rodapé (ou encaminhada para o endereco eletrénico protocolo@saneago.com.br), tendo em vista a possivel
aplica¢do de penalidades administrativas, conforme disposi¢des contidas nas Leis n. xxxxxx, sem prejuizo da
possibilidade de rescisao do contrato, nos termos da lei.

Informo que os autos do procedimento encontram-se a disposicdao para consulta, na forma das normas
internas da Saneago

Ressalto, por fim, que o processo seguird os tramites previstos na Instrugdo Normativa IN 00.0402, nos
termos da lei, com ou sem a apresentacao da defesa prévia.

Atenciosamente,

* £ de fundamental importancia a realizacdo das adaptacdes necessarias neste documento, de acordo com as
peculiaridades do caso concreto.

Nome da autoridade

l.cargo
2.Diretoria.
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MODELO II

Oficio (ou outro documento) n2 xxxx/unidade

Numero do processo administrativo/PAAR: xxxxx

A empresa

Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante (a), Sr. (a), nome da contratada Endereco completo
ASSUNTO: Solicita esclarecimento/providéncias. Contrato n. xxxxxx Municipio de xxxx

1.A Saneamento de Goias S/A — Saneago, sociedade de economia mista, instituida com autoriza¢do da Lei Estadual n.
6.680, de 13 de setembro de 1967, inscrita no CNPJ sob o n. 01.616.929/0001-02, com sede na Av. Fued José Sebba,
n. 1245, Jardim Goids, Goiania/GO, com fulcro no art. 67, “caput” e § 12, da Lei Federal n. 8.666/1993 e na Instrugdo
Normativa Saneago n. xxxxx, solicito-lhe esclarecimentos, e ado¢do de eventuais providéncias, sobre os fatos abaixo
relacionados:

Fatos Referéncia contratual Referéncia Legal
Descrever fatos com um nivel de | Clausulas/subclausulas Indicar a lei e/ou o artigo de lei
detalhamento que propicie a infringido.

empresa apresentar sua defesa de
forma ampla, indicando o periodo,
valores, nome dos terceirizados
envolvidos e outras
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MODELO il

Oficio (ou outro documento) n. xxxx/unidade

Ndmero do processo administrativo/PAAR:

A empresa

Nome da empresa

Aos cuidados do (a) representante, Sr. (a), nome da contratada Endereco completo

NOTIFICACAO DE IMPOSICAO DE PENALIDADE/RESCISAO CONTRATUAL (nota explicativa: somente incluir a rescisdo
contratual, na hipotese de ser adotada juntamente com a imposi¢cdo da penalidade)

1.A Saneamento de Goias S/A — Saneago, sociedade de economia mista, instituida com autoriza¢do da Lei Estadual n.
6.680, de 13 de setembro de 1967, inscrita no CNPJ sob o n. 01.616.929/0001-02, com sede na Av. Fued José Sebba,
n. 1245, Jardim Goias, Goiania/GO, vem NOTIFICAR (nome da empresa a ser notificada), ja qualificada no Contrato
(numero e ano do contrato), da aplicacdo da penalidade (descrever a pena aplicada, por ex. adverténcia, multa, etc.)
e da rescisdo do Contrato n.2 xx/xx (nota explicativa: manter o trecho sublinhado somente se for notificar
conjuntamente acerca da rescisao contratual e da aplicacao de penalidade), conforme decisao fundamentada da
autoridade, juntada em anexo.

2.Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar RECURSO ADMINISTRATIVO, conforme previsao da lei
e na Instrucao Normativa IN 00.0402 dirigida ao processo administrativo mencionado e protocolada no endereco
constante neste rodapé, ou encaminhada para o enderego eletrénico protocolo@saneago.com.br.

3.Informo que os autos do procedimento encontram-se a disposicdao para consulta, na forma das normas internas da
Saneago.

4.Ressalto, por fim, que o processo seguird os tramites previstos na Instrucao Normativa n. xxxx e nos termos da lei,
com ou sem a apresentagdo de recurso administrativo.

5.Atenciosamente

* £ de fundamental importancia a realizagdo das adaptacdes necessarias neste documento, de acordo com as
peculiaridades do caso concreto.

Nome da autoridade
1.cargo

2.Diretoria.
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MODELO IV

Oficio (ou outro documento) n2. /XXXX
Numero do processo administrativo/PAAR: xxxxx
Goiania, xx de xxxxxx 2021.
A0 Sr. XXXXXXXXXXX
(Endereco)
(CEP — Cidade — Estado)

Assunto: Decisdo da Apuracdo de Responsabilidade/Processo Administrativo n2? xx (motivo) xxxxxxxxxx Edital
XXXXX N2 Xxxxx ou Contrato n2 xxxxxx.

OU Assunto: Decisdao Administrativa em face da interposicio de Recurso Administrativo pela empresa ou
Consorcio xxxxxxx. Senhor Representante Legal,

1.A Saneamento de Goids S/A — Saneago, por seu representante, vem NOTIFICAR (empresa ou Consércio), ja
qualificado nos autos do processo em epigrafe, na pessoa de sua representante legal, xxxxxxxx, da decisao da
apuracao de responsabilidade do processo administrativo n2 xxxxxxxxxxxx, que aplicou a penalidade de XXXXXXXXXXXX,
de acordo com item xxxxxxx do Edital xxxx n2 xxxx/xxxx-xx ou Clausula xxxxxxx do contrato n2 xxxxxxxx conforme
decisdao fundamentada da autoridade superior, juntada em anexo.

2.Destaca-se que o processo se encontra a disposicao do interessado para eventuais consultas.
3.Respeitosamente, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Superintendente ou Diretor-Presidente
XXXXXXXXXKXXKEXXXXKKXXXX

Superintendente ou Diretor-Presidente

ID GED: 55/2023 Copia ndo controlada quando impresso
Codigo Revisdo Data UO Responsavel Pagina

IN00.0402 03 24/11/2023 SUBCON 23 de 28



Conteldo acessado por IURY SOUZA GONCALVES em 24/11/2023 14:01:48

@ SANEAGO Instrucao Normativa

APLICAGCAO DE PENALIDADES ADMINISTRATIVAS NA FASE LICITATORIA E CONTRATUAL NO AMBITO DA SANEAGO.

MODELO V

DECISAO n2 xx/2021/XXXXX
Processo administrativo n® XXXXXXXXXXXXX Fornecedor: (nome da empresa)

Vistos e examinados os autos do processo administrativo n2 XXXXXX, com vistas a apurar conduta violadora de
XXXXXXXXXXX (contrato ou procedimento licitatério) em face de (nome da empresa ou consorcio), segue o a seguir
exposto:

| — Relatorio

1.Versa o presente expediente sobre instauracdo de procedimento administrativo de fornecedor infrator com vistas
a apurar conduta violadora de item exarado em edital de licitacdo, (ou clausula contratual) (expor o motivo) — Edital
XXXXXX n2 XXX/XXXX-00 ou n? de contrato xxxxxxxx, cujo objeto faz referéncia a contratagdo de empresa para
execucao de obras de (XXXXXXXXXXXXXXXX)

2.(Expor a sintese dos fatos).

3.Desta feita, o fornecedor inobservou os termos do xxxx (Edital em comento ou clausula contratual), uma vez que
esta disciplina em item ou clausula (xxxxx) que:

“RXXXXKXXKKKKXKRXXXXXXXXXXXXKKKKKKKKKKKKKKKXRXXXXXXXXXXXKKKKKKKXKKXX
XXXXXXXXXXXKKKKXKKXKKKXKXKXXXXXKXKXKXKXXXXXXXXKXK

4.Assim, esta Companhia, por meio do Oficio n2 xx/Saneago datado de xx de xxxxxxxxxx de 2019 expediu oficio
notificando (nome da empresa) da instauracdo do Procedimento Administrativo de Apuracdo de Responsabilidade —
PAAR, concedendo-lhe o direito ao contraditério e ampla defesa, conforme resguarda a Constituicao da Republica
Federativa do Brasil, para manifestar-se por meio de razdes de defesa, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

5.Em data de xx de xxxxxxxx do corrente ano, (home da empresa) protocolou tempestivamente junto a esta
empresa, suas razbes de defesa, cujo teor passard a ser abordado abaixo.

6.(Sintese das razGes de defesa da interessada)
7.Este é o Relatério. Decido. II- Fundamentagao
8.(Fundamentacao da Administracdao para embasar a decisao de primeira instancia)

Sugestdo de referéncias de fundamentacao: informagles expostas no parecer técnico final e no parecer juridico
expedido. Em caso de discordancia das conclusdes, motivar razdes e os pressupostos de fato e de direito do
entendimento divergente.

Adoto, como razbes de fundamentagao, a solugdo langada no Parecer xxxxx que segue:

[...]

Bl- Dispositivo

9.Por todo o exposto, diante das alegacdes de defesa prévia apresentadas pelo (nome da empresa), XXXXXXXXXXXX,
DECIDO (com base em XXXXXXXX).

10. Desta feita, intime-se (nome da empresa) da decisdo prolatada, facultando-lhe o direito de apresentar suas

razGes recursais no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da intimagdo desta decisao, restando caracterizado o direito
ao contraditério e ampla defesa, previstos no art. 52, inciso LV da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Goiania, xx de xxxxxxx de XXXX.

XXXXXXXXXXXXXXXXX
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Superintendente ou Diretor-Presidente
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MODELO VI
Revogado.
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ANEXO IV - FLUXOGRAMA
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