
Título PROCEDIMENTOS PARA QUALIFICAÇÃO

CATEGORIA: B
GRUPO: 11 – MOBILIÁRIO CORPORATIVO

HOMOLOGAÇÃO

1ª ETAPA: REQUERIMENTO E DOCUMENTAÇÕES

O requerente deverá encaminhar a seguinte documentação via e-mail  qualidade@saneago.com.br, em arquivo
único:

1. Requerimento de Qualificação (FR00.071) – disponibilizado no site – devidamente preenchido com
os CÓDIGOS SANEAGO, descrições dos materiais e marcas;

2. A documentação deve ser enviada de acordo com o tipo de mobiliário,  conforme Instrução
Normativa de Aquisição de Mobiliário Corporativo (IN07.5199).

2ª ETAPA: ANÁLISE DA DOCUMENTAÇÃO

1.  Após  a  autuação  do  processo  de  qualificação,  a  Supervisão  da  Qualidade  –  G-SQL receberá  e
analisará  se  a  documentação  apresentada  atende  aos  requisitos  supracitados.  O  prazo  para  análise  de
documentação será de até 10 (dez) dias úteis, contados a partir da data de recebimento, ou de acordo com
necessidade da SANEAGO.

2. A Supervisão de Qualidade retornará via e-mail com o número do processo protocolado.

NOTA: A Saneago poderá solicitar amostras do produto para inspeção, testes e ensaios.

3º ETAPA: RELATÓRIO FINAL

1.  Sendo  o  material  aprovado  nas  documentações  e  ensaios/testes,  emite-se  um  parecer  técnico
favorável à QUALIFICAÇÃO da marca;

2.  Ao  requerente  do  processo  será  enviado  o  Certificado  de  Habilitação  de  Marca  (CHM).  Esta
documentação  tem a finalidade  apenas de comprovar  o  resultado da  qualificação ao REQUERENTE.  A
validade  da  QUALIFICAÇÃO  é  comprovada  através  da  PUBLICAÇÃO  em  sítio  eletrônico  do  vínculo
material x marca.

4º ETAPA: CONCLUSÃO

1. Uma vez VINCULADA a marca do fabricante ao código do material este estará apto a ser ofertado
POR QUALQUER INTERESSADO em processos licitatórios e/ou comercializar junto às empreiteiras de obras
SANEAGO.
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O interessado deverá realizar processo de REQUALIFICAÇÃO do material SOMENTE nos seguintes casos: 

• Atualização de Norma Técnica ou Regulamentar vigente; 
• Atualização de Especificação Técnica da Saneago; 
• Alteração do material pelo fabricante (projeto, insumos, fabricação, cadeia de produção); 
• Incorporação/cessão de um fabricante por outro; 
• Verificação de não atendimento a requisitos deste documento, durante auditoria de manutenção ou algum 
fornecimento, ou no diagnóstico de falha do material em operação, durante ou após garantia. 
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